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Acceso por medio de 
Usuario y Contraseña 

Login 
 
 
 



 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Para generar tu Usuario y 
Contraseña da clic en 
Registro de Nuevo Usuario 
 

Registro al PEC 
 
 
 

La captura correcta de tu 
información es muy importante, 
ya que con ella los postulantes 
podrán encontrarte fácilmente, 
antes de finalizar tu registro te 
invitamos a leer nuestro Aviso 
de Privacidad donde te 
explicamos como serán 
tratados y resguardados tus 
datos personales. 
 

¡Encuentra a los mejores  
postulantes aquí! 



 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

En caso de Olvidar tu contraseña 
no te preocupes, puedes 
recuperar tu acceso  dando clic en 
¿Olvidó su contraseña?  

Olvide mi contraseña 
 
 
 

Ingresa el correo electróncio 
con el que te realizaste tu 
registro y posteriormente 
recibirás un mensaje con el 
nuevo acceso.   



 

 
 

 
 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Utiliza el botón Editar para visualizar 
los datos de tu empresa o negocio, en 
caso de realizar alguna modificación 
puedes hacerlo desde este apartado. 

Mi perfil 
 
 
 

Una vez ingresado tu usuario y contraseña los aparatados serán los 
siguientes: 

 
 



 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

Mis vacantes muestra un listado general de las 
vacantes que has registrado, esten activas o inactivas. 

 
 

 



 

 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Para visualizar el detalle de la vacante ofertada puedes 
utilizar el botón Editar, el cual también te ayudará a 
modificar dicha vacante cuando lo requireas. 

Mis vacantes: Editar vacante 
 
 
 

¡Recuerda! Si la vigencia de tu 
vacante a vencido, puedes 
actualizarla en este apartado. 



 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Puedes cambiar el Estado 
de la vacante  con solo dar 
clic sobre la caja de texto. 

Mis vacantes: Estado de la vacante 
 
 

 



 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 

Mis vacantes: Agregar vacante 
 
 
 

 

Para ingresar una nueva 
vacante debes dar clic en el 
botón Agregar vacante. 

Registra y guarda la 
información para su 
publicación. 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aspirantes postulados muestra un listado general de 
las personas interesadas en tus vacantes. 

 
 

 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Aspirantes postulados: Ver Curriculum Vitae 
 
 
 

 

El ícono de impresora te 
ayudará a visualizar el 
curriculum vitae del postulante. 
 



 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Aspirantes postulados: Cambio de estatus 
 
 
 

 

El estatus cambiará 
dependiendo del seguimiento 
que cada empresa o negocio 
realice con cada postulante. 
 

Para dar seguimiento al 
postulante, deberás dar clic en 
la tarjeta Editar estatus. 
 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

Aspirantes postulados: Entrevistar a un Postulante 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Para acordar una entrevista con un postulante deberás 
editar el estatus a Entrevistar y enviar un comentario a 
través del mensajero, indicando al postulante el medio 
por el cual te pondrás en contacto. 



 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

Aspirantes postulados: Rechazar a un Postulante 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En caso de rechazar la solicitud de entrevista a un 
postulante deberás editar el estatus a Rechazar y enviar 
un comentario a través del mensajero, indicando al 
postulante la razón por la cual no se efectuará la 
entrevista. 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

Aspirantes postulados: Contratar a un Postulante 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Posterior a la entrevista y en caso de contratar a un 
postulante deberás cambiar el estatus a Contratar y 
enviar un comentario a través del mensajero, donde 
indiques los pasos a seguir para finalizar el proceso. 



 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

Aspirantes postulados: No Contratar a un Postulante 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Posterior a la entrevista y en caso de no contratar a un 
postulante deberás cambiar el estatus a Rechazar y 
enviar un comentario a través del mensajero, donde 
indiques las razones, además de que el proceso ha 
finalizado. 



 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aspirantes registrados muestra un listado general de 
las personas que se encuentran buscando empleo. 

 
 

 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

Aspirantes registrados: Contactar a un Postulante 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Para contactar a un postulante debes dar clic en la 
tarjeta Contactar, en la ventana emergente deberás 
asignarle una vacante y escribir un comentario a través 
del mensajero, el postulante será notificado para que 
continue con el proceso. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aspirantes registrados: El postulante acepta la entrevista 
 
 
 
 
 
 
 

 

En caso de que el postulante acepte la entrevista, el 
estatus cambiará a Entrevista pendiente, lo que te 
indicará que puedes contactar al postulante vía 
telefónica o por correo electrónico para acordar los 
términos de la reunión.  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

Aspirantes registrados: El postulante rechaza la entrevista 
 
 
 
 
 
 
 

 

En caso de que el postulante rechace la entrevista, el 
estatus cambiará a El aspirante declino la propuesta, lo 
que te indicará que el postulante no está interesado en 
la vacante.  



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aspirantes registrados: La entrevista fue exitosa 
 
 
 
 
 
 
 

 

Posterior a la entrevista y en caso de contratar a un 
postulante deberás cambiar el estatus a Contrato(a) y 
enviar un comentario a través del mensajero, donde 
indiques los pasos a seguir para finalizar el proceso. 
 



 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Aspirantes registrados: La entrevista no fue exitosa 
 
 
 
 
 
 
 

 

Posterior a la entrevista y en caso de no contratar a un 
postulante deberás cambiar el estatus a Rechazo(a) y 
enviar un comentario a través del mensajero, donde 
indiques las razones, además de que el proceso ha 
finalizado. 



 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

Encuesta de satisfacción, apartado donde se 
responde una breve encuesta para dar a conocer 
a la  Dirección de Desarrollo Económico que tan 
útil ha sido para ti el Portal del Empleo Chalco. 


